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ПЛАН

мероприятий, проводимых в целях внутреннего контроля на 2018 год.

М ер о п р и яти е , п рово д и м о е  в 
ц ел ях  вн утрен н его  кон троля

П ер и о д и ч н о ст  
ь п р о в ед ен и я

О тветствен н ы
й

сп о со б
к о н тр о л я

П роверка поступлений и 
расходования учреждением средств 
согласно плана финансово
хозяйственной деятельности

еж еквартально Главный
бухгалтер

Самоконтро
ль

О бработка и контроль 
оф ормляемы х учреждением 
документов

согласно
граф ика
докум ентооборо
та

Г лавный
бухгалтер,
бухгалтер

Самоконтро
ль

И нвентаризация денеж ной 
наличности

один раз в
квартал
внезапно

Главный 
бухгалтер, 
бухгалтер, 
комиссия по 
проверке кассы

Самоконтро
ль

И нвентаризация основных средств раз в год Г лавный 
бухгалтер, 
бухгалтер, 
комиссия по 
инвентаризации

Самоконтро
ль

И нвентаризация наличия 
м атериальны х ценностей

раз в год Г лавный 
бухгалтер, 
бухгалтер, 
комиссия по 
инвентаризации

С амоконтро
ль

П роверка достоверности списания 
бензина по утвержденным нормам

еж емесячно Главный
бухгалтер,
бухгалтер

Самоконтро
ль

С верка расчетов с поставщ иками и 
подрядчиками, заказчиками

раз в год/в 
начале 
ф инансового 
года/

Г лавный
бухгалтер,
бухгалтер

С амоконтро
ль

С оставление заявок и контроль 
поступления финансирования на 
оплаты  труда, на оплату товаров 
работ и услуг, согласно графика 
поступления субсидии

еж емесячно/ не 
менее 2раз в 
м есяц/

Главный
бухгалтер

Самоконтро
ль

Составление и обработка еж едневно Г лавный Самоконтро



платеж ных документов бухгалтер ль
П роверка расчетов с персоналом по 
оплате труда, по гарантиям и 
компенсациям

раз в год /в 
конце
финансового
года/

Г лавный 
бухгалтер, 
Бухгалтерия 
кадры, профком

Самоконтро
ль

П роверка правильности и полноты 
заклю чения договоров о 
материальной ответственности

еж еквартально Г лавный 
бухгалтер,бухгал 
тер, кадры

Самоконтро
ль

Контроль соответствия 
номенклатуры  товаров, работ и 
услуг с планом счетов

еж еквартально Г лавный
бухгалтер,
бухгалтер

Самоконтро
ль

П одготовка отчета в комитет по 
имущ еству Курской области за год

еж егодно до 30 
марта

Г лавный
бухгалтер,
Бухгалтер

С амоконтро
ль

Размещ ение на сайте текущ ей 
финансовой документации за 
истекш ий год

по мере 
подготовки и 

сдачи
докум ентов

Г лавный 
бухгалтер

Самоконтро
ль

П одготовка и сдача налоговой 
отчетности и отчетов во 
внебю дж етны е фонды

по срокам сдачи 
отчетности

Главный
бухгалтер,
бухгалтер

Самоконтро
ль

Контроль за проведением торгов, 
размещ ением  документации, 
заклю чением  и исполнением 
контрактов

в течение года Главный 
бухгалтер, 
бухгалтер, 

единая комиссия 
по торгам

Самоконтро
ль

Составление отчета по торгам еж еквартально Г лавный 
бухгалтер, 
бухгалтер, 

единая комиссия 
по торгам

Самоконтро
ль

Контроль составленной и 
поступаю щ ей текущ ей первичной 
бухгалтерской документации

еж едневно Г лавный 
бухгалтер, 

бухгалтерия

С амоконтро
ль

Текущ ие выборочные проверки по мере
необходимости,

приказ
директора

Г лавный 
бухгалтер, 

бухгалтерия, 
назначенные 

комиссии

комиссия

Главный бухгалтер: С.И. Тимофеева


